RREGULLORE
“PER VEPRIMTARINE E KOLEGJIT TE POSACEM TE APELIMIT
TE GJYKATES KUSHTETUESE”

Miratuar me vendimin nr. 1, daté 17.07.2017 té Mbledhjes sé Gjygtaréve

Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqgtaréve
Ndryshuar me vendimin nr. 5, daté 31.01.2019 té Mbledhjes sé Gjygtaréve

Ndryshuar me vendimin nr. 15, daté 28.06.2019 té Mbledhjes sé Gjyqgtaréve
(e pérditésuar)

Né mbéshtetje té nenit 179 pika 7, nenit 179/b pika 6, nenit C, pika 3 té Aneksit té
Kushtetutés, si dhe nenit 69 pika 3 té ligjit nr. 84/2016 “Pér rivlerésimin kalimtar té
gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipéris€”, Mbledhja e Gjyqtaréve

VENDOSI:

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore pércakton rregullat e organizimit dhe funksionimit t&¢ Kolegjit té
Posacém té Apelimit (mé poshté Kolegji) pér realizimin e detyrave sipas Kushtetutés sé
Republikés sé Shqipérisé dhe legjislacionit né fuqi.

Neni 2

Selia e Kolegjit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Selia e Kolegjit éshté né adresén: Bulevardi “Déshmorét e Kombit”, Nr. 3, Tirané.

Neni 3
Simboli dhe vula e Kolegjit

1. Simboli i Kolegjit vendoset nga Mbledhja e Gjyqtaréve, népérmjet votimit, me
miratimin e shumicés sé té gjithé gjyqtaréve.

2. Vula e Kolegjit pérmban stemén e Republikés sé Shqipérisé, e rrethuar me
mbishkrimin: “Republika e Shqipérisé, Gjykata Kushtetuese, Kolegji i Posagém i
Apelimit”.


http://www.kpa.al/wp-content/uploads/2019/02/1.VENDIMI-PER-RREGULLOREN-PER-VEPRIMTARINE-E-KOLEGJIT-TE.pdf
http://www.kpa.al/wp-content/uploads/2018/07/Vendim-Nr.-23-date-06.06.2018-1.pdf
http://www.kpa.al/wp-content/uploads/2019/07/Vendimi-nr.-15-date28.06.2019.pdf

Neni 4
Uniforma zyrtare e gjyqtaréve té Kolegjit

a) Gjygtarét mbajné uniformén zyrtare né formén e togés gjyqésore, né rastet kur
ushtrojné funksionin e tyre né seancé gjygésore. Nése éshté e pérshtatshme, gjyqtarét
mund té mbajné uniformén zyrtare kur marrin pjesé né ngjarjet e tjera publike.

b) Mbledhja e Gjyqgtaréve miraton dizajnin dhe ngjyrén e togés gjygésore.

Neni 5
Objekti
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Kjo rregullore pércakton rregullat lidhur me:

a) organizimin dhe funksionimin e organeve dhe strukturave pérbérése té Kolegjit;
b) veprimtariné administrative té Kolegjit.

2. Veprimtaria procedurale né shqgyrtimin e c¢éshtjeve nga Kolegji, bazohet né
Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé, ligjin nr. 84/2016 “Pér rivlerésimin kalimtar
té gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipéris€” (mé poshté “ligji nr.
84/2016”), ligjin nr. 44/2015 “Kodi i procedurave administrative” (mé poshté “ligji
nr. 44/2015”), ligjin nr. 49/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e gjykatave
administrative dhe gjykimin e mosmarréveshjeve administrative” (mé poshté “ligji nr.
49/2012”) dhe legjislacionin e zbatueshém né Republikén e Shqipérisé. Kolegji
bazohet edhe né jurisprudencén kombétare dhe ndérkombétare, brenda kufijve té
juridiksionit té tij.

KREU II
ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI | STRUKTURAVE PERBERESE TE
KOLEGJIT

Seksioni 1
Drejtimi i Kolegjit
Neni 6

Organet drejtuese

Kryetari i Kolegjit dhe Mbledhja e Gjyqgtaréve bashképunojné pér drejtimin administrativ dhe
veprimtariné e Kolegjit.



Neni 7

Kompetencat e Kryetarit té Kolegjit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Kryetari i Kolegjit drejton dhe bashkérendon punén dhe veprimtariné e Kolegjit té

Apelimit né zbatim:

a) té kompetencave té pércaktuara né nenin 13 té ligjit nr. 84/2016;

b) té parashikimeve té legjislacionit té zbatueshém brenda kufijve té kompetencave
té tij ligjore;

c) té késaj rregulloreje;

¢) té detyrave té ngarkuara me vendim té Mbledhjes sé Gjyqtaréve.

Kryetari i Kolegjit, né zbatim té kompetencave té pércaktuara né pikén 1 té kétij neni:

a) ndérmerr té gjitha masat e nevojshme dhe té pérshtatshme pér té siguruar
funksionimin efektiv dhe efikas té Kolegjit;

b) koordinon dhe mbikégyr administrimin e té gjitha aktiviteteve té Kolegjit;

c) pérfagéson Kolegjin né marrédhéniet me té tretét, duke pérfshiré, por jo kufizuar
kéto marrédhénie né bashképunime me institucionet e tjera, organet publike,
organizata ndérkombétare;

¢) krijon grupe pune pér té pérgatitur projektakte, programe, dokumente strategjike
apo materiale té nevojshme pér garantimin e ushtrimit té veprimtarisé sé Kolegjit.

Né mungesé té Kryetarit, veprimtaria e Kolegjit drejtohet nga gjyqtari mé i vjetér né
moshé, brenda kompetencave té deleguara prej tij. Kryetari, né delegimin e
kompetencave, vleréson nése do té béjé delegim té ploté apo té pjesshém té kétyre
kompetencave. Né rast té pamundésisé objektive té Kryetarit pér té deleguar
kompetencat, veprimtaria e Kolegjit drejtohet automatikisht nga gjyqtari mé i vjetér
né moshé.

. Té gjitha udhétimet e punés apo pjesémarrjet né veprimtari jashté vendit té gjyqtaréve
té Kolegjit ose vizita studimore té personelit t& Kolegjit miratohen nga Kryetari i
Kolegjit.

Kryetari i Kolegjit, né realizimin e kompetencave té tij, asistohet nga Sekretari i tij.

Neni 8

Kompetencat e Mbledhjes sé Gjygtaréve
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Mbledhja e Gjyqgtaréve ushtron kompetencat e méposhtme.

a) Miraton politikat e drejtimit e funksionimit té institucionit né aspektin
administrativ.

b) Miraton akte nénligjore normative, né zbatim té ligjit nr. 84/2016 ose té
legjislacionit té zbatueshém pér Kolegjin.

c) Pércakton drejtimet kryesore té shpenzimeve té mjeteve buxhetore té Kolegjit.



¢) Miraton rrregulla té hollésishme pér organizimin dhe funksionimin e administratés

sé Kolegjit, me propozim té Sekretarit té Pérgjithshém.

d) Diskuton propozimin pér strukturén, organikén dhe pagat e personelit té¢ Kolegjit.

dh) Miraton memorandume bashképunimi me institucionet e tjera.

e) Vendos pér rekrutimin, lirimin nga detyra dhe masat disiplinore té késhilltaréve té
Njésisé sé Shérbimit Ligjor, duke garantuar parimet e procesit té rregullt.

€) Vendos pér shtesén mbi pagé pér késhilltarét e Njésisé sé Shérbimit Ligjor, sipas

rastit.

f) Shqyrton dhe analizon, me kérkesén e ¢do gjyqtari, kushtet pér nisjen e procedimit
disiplinor ndaj Sekretarit t&¢ Pérgjithshém dhe vendos pér masén disiplinore té
pérshtatshme, me shumicén e votave té té gjithé gjyqtaréve, duke garantuar
parimet e procesit té rregullt.

g) Miraton njé listt me tarifat administrative pér léshimin e Kkopjeve té
dosjes/dokumenteve.

. Mbledhja e Gjyqgtaréve ushtron ¢do kompetencé tjetér té nevojshme pér organizimin

dhe funksionimin e Kolegjit, me pérjashtim té kompetencave dhe detyrave té

Kryetarit té Kolegjit dhe Sekretarit té Pérgjithshém té tij:

a) té parashikuara né nenet 13 dhe 21 té ligjit nr. 84/2016;

b) té pércaktuara né legjislacionin e zbatueshém brenda kufijve té kompetencave
dhe detyrave gé ata kané sipas ligjit nr. 84/2016; si dhe

C) té pércaktuara né kété rregullore.

Seksioni 2
Organizimi i Kolegjit

Neni 9

Kérkesa pér thirrjen dhe njoftimi i Mbledhjes sé Gjyqtaréve
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

. Mbledhja e Gjyqtaréve thirret sa heré éshté e nevojshme. Kryetari i Kolegjit thérret
mbledhjen dhe vendos rendin e dités, datén dhe orén e saj.

. Mbledhja e Gjygtaréve mund té kérkohet edhe nga jo mé pak se 2 gjyqtaré té Kolegjit,
té cilét pércaktojné né kérkesén e tyre edhe ¢éshtjet gé do té diskutohen né mbledhje.
Né kété rast, Kryetari i Kolegjit thérret mbledhjen dhe vendos datén dhe orarin e saj,
jo mé voné se 5 dité nga dita e paraqitjes sé kérkesés.

. Kryetari i Kolegjit siguron respektimin e procedurave pér njoftimin me shkrim té ¢do
gjyqtari, jo mé voné se 5 dité pérpara ¢do mbledhjeje. Mbledhja e Gjygtaréve mund té
thirret nga Kryetari pa u zbatuar afatet e pércaktuara né kété nen, vetém pér
shqyrtimin e ¢éshtjeve gé konsiderohen tepér urgjente dhe pér zhvillimin e késaj
mbledhjeje, japin pélgimin paraprak me komunikim me posté elektronike para thirrjes
Sé saj, jo mé pak se 5 gjyqtaré té Kolegjit.

. Njoftimi i Kryetarit t&¢ Kolegjit shogérohet me rendin e dités, projektvendimet qé
propozohen té merren gjaté mbledhjes, sé bashku me cdo té dhéné, projektakt,
késhillé ligjore, si dhe ¢do informacion apo dokument tjetér, i cili do t& merret né

4



shqyrtim né mbledhje apo i cili u shérben diskutimeve né mbledhje. Njoftimi, sé
bashku me aktet u komunikohet gjyqtaréve népérmjet postés elektronike dhe
protokollit té institucionit.

Rregullat e parashikuara né pikén 4 té kétij neni, nuk pérbéjné pengesé pér té miratuar
kérkesa pér ndryshimin e pérmbajtjes sé njé projektvendimi gé shogéron rendin e
dités.

. Aktet e Mbledhjes sé Gjyqgtaréve nénshkruhen nga Kryetari i Kolegjit.

Neni 10
Rendi i dités
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Kryetari i Kolegjit vendos rendin e dités sé Mbledhjes sé Gjyqtaréve.

Njé c¢éshtje e caktuar i shtohet rendit té dités sé Mbledhjes sé Gjyqtaréve kur Kjo i
kérkohet me shkrim Kryetarit té Kolegjit, jo mé voné se 3 dité pérpara mbledhjes, nga
té paktén 2 gjyqtaré.

Nése té paktén 5 gjyqgtaré té pranishém né Mbledhjen e Gjyqtaréve vendosin se njé
céshtje, e cila nuk ishte pérfshiré né rendin e dités, duhet t€ diskutohet dhe t’i jepet
zgjidhje né mbledhje, céshtja i shtohet rendit té dités.

Neni 11

Kuorumi dhe vendimmarrja né Mbledhjen e Gjyqtaréve
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Kuorumi i nevojshém pér zhvillimin e mbledhjes éshté me pjesémarrjen né té, té jo
mé pak se 5 gjyqgtaréve. Né rast se mbledhja nuk zhvillohet pas dy thirrjeve té
njépasnjéshme me té njéjtin rend dite, pér shkak té mosarritjes sé kuorumit té
parashikuar si mé sipér, mbledhja e radhés konsiderohet e vlefshme edhe kur né té
marrin pjesé 4 gjyqtaré.

Mbledhja e Gjyqgtaréve vendos me shumicén e votave té gjyqtaréve té pranishém,
pérvec rasteve kur parashikohet ndryshe né Ligj dhe né kété rregullore. Gjyqtarét e
pranishém nuk mund té abstenojné. VVotimi éshté i hapur, me pérjashtim té rasteve kur
shumica e gjyqtaréve té pranishém, pér ¢éshtje té vecanta, kérkojné votim té fshehté.
Kryetari i Kolegjit voton i fundit né lidhje me njé ¢éshtje té rendit té dités.

Kur votat ndahen né ményré té barabarté, vota e Kryetarit t€ Kolegjit éshté
pércaktuese.

Neni 12

Dokumentimi i Mbledhjes sé Gjyqtaréve
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve



. Kryetari i Kolegjit &shté pérgjegjés pér té siguruar gé administrata té marré té gjitha
masat e nevojshme gé cdo Mbledhje e Gjygtaréve té dokumentohet né ményré té
pérshtatshme pérmes:

a) regjistrimit audio;

b) procesverbalit me pérmbledhjen e diskutimeve.
. Procesverbali me pérmbledhjen e diskutimeve miratohet nga Mbledhja pasardhése e
Gjyqtaréve. Cdo gjyqgtar gé ishte i pranishém né mbledhje mund té véré né dukje
pasaktési dhe/ose mangési né pérmbajtjen e procesverbalit t& pérmbledhur dhe té
kérkojé korrigjimin e tij. Né qofté se regjistrimi audio konfirmon pasaktési dhe/ose
mangési té zbardhjes, pérmbledhja e procesverbalit t¢ Mbledhjes sé Gjygtaréve
korrigjohet.
. Procesverbali me pérmbledhjen e diskutimeve té cdo Mbledhjeje mbahet nga
Sekretari i Kryetarit té Kolegjit ose, né mungesé apo pamundeési té tij, nga njé sekretar
gjyqgésor dhe pérmban té paktén kéto informacione:

a) gjyqtarét e pranishém né diskutim pér ¢cdo ¢éshtje té rendit té dités;

b) céshtjet e rendit té dités, pérfshiré céshtjet e shtuara sipas nenit 10, pikat 2

dhe 3, té késaj rregulloreje;

c) aspektet kryesore té ¢éshtjeve té diskutuara dhe propozimet pér vendime;

¢) rezultatin e votimit, ményrén e votimit té secilit gjyqtar;

d) vendimet e marra né mbledhje.
. Procesverbali, pas miratimit nga Mbledhja e Gjyqtaréve, nénshkruhet nga Kryetari i
Kolegjit.
. Administrata merr masat gé regjistrimet audio té Mbledhjes sé Gjyqgtaréve dhe
procesverbali i pérmbledhur té ruhen né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér
arkivat.

Neni 13

Veprimtarité e lejuara té gjyqtarit té Kolegjit té Apelimit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

. Gjygqtari i Kolegjit ushtron detyrén me kohé té ploté.

. Gjyqtari i Kolegjit nuk mund té ushtrojé ndonjé detyré tjetér gjaté kohézgjatjes sé

mandatit, me pérjashtim té veprimtarive té parashikuara né pikén 3 té kétij neni.

. Anétari i Kolegjit mund té kryejé veprimtari mésimdhénieje akademike dhe

shkencore, duke pérfshiré né té: shkrimin, analizén, studimin, publikimin apo dhénie

leksionesh dhe kryerje trajnimesh pér céshtje ligjore si dhe té marré pjesé né

veprimtari gé lidhen me ¢éshtje ligjore, administrimin e drejtésisé dhe ¢éshtje té tjera

té lidhura me to.

. Veprimtarité, sipas pikés 3 té kétij neni, lejohen nése:

a) jané né pérputhje me dinjitetin e ushtrimit té funksionit;

b) nuk Kkrijojné perceptime té ndikimit ose njénashméri gjaté ushtrimit té
funksionit;

¢) nuk bien ndesh me interesat thelbésoré té funksionit, duke mos cenuar afatet
dhe efikasitetin né ushtrimin e funksionit.



. Gjyqtari i Kolegjit, para se té fillojé veprimtariné e paguar jashté funksionit, duhet té
njoftojé Mbledhjen e Gjyqtaréve, duke i paragitur dokumentacionin qé pérshkruan
natyrén e punés, periudhén dhe kohézgjatjen e saj, si dhe masén e shpérblimit.

. Veprimtaria e lejuar jashté funksionit, pér Gjyqgtarin e Kolegjit duhet té¢ miratohet nga
Mbledhja e Gjyqgtaréve.

Neni 14

Informimi dhe transparenca e veprimtarisé sé Kolegjit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

. Veprimtaria e Kolegjit éshté transparente dhe e hapur pér publikun deri né shkallén
mé té larté t&é mundshme, né pérputhje me Kushtetutén, ligjin nr. 84/2016,
legjislacionin né fuqi pér té drejtén e informimit dhe mbrojtjen e té dhénave
personale, si dhe me rregullat pér marrédhéniet me median, té miratuara me rregullore
té posacme nga Mbledhja e Gjyqgtaréve, duke pérfshiré, por jo kufizuar né:

a) informimin e publikut pér datén dhe pér kohén e mbajtjes sé gjykimit;

b) ofrimin e informacioneve pér statusin e procedurés sé njé céshtjeje;

c) lejimin e shikimit té dosjeve dhe té dokumenteve sipas parashikimeve té késaj

rregulloreje;

¢) botimin e vendimeve té Kolegjit;

d) cfarédo forme tjetér té komunikimit té pércaktuar nga Mbledhja e Gjyqtaréve.
. Sekretari i Pérgjithshém kujdeset pér botimin e vendimeve né fagen zyrtare né
internet té Kolegjit, menjéheré pas miratimit té tekstit pérfundimtar té tyre.
Nése Kolegji e vleréson té arsyeshme, ai mund té informojé publikun, shtypin dhe
median pér njé c¢éshtje té vecanté me interes publik, duke véné né dispozicion njé
deklaraté pér shtyp.

KREU I11
VEPRIMTARIA ADMINISTRATIVE

Seksioni 1
Depozitimi dhe administrimi i ankimit dhe/ose kérkesés

Neni 15

Pranimi administrativ i ankimit dhe/ose kérkesés
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té€ Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Né Kolegj depozitohen pér shqyrtim:

a) ankimet e paragitura ndaj vendimeve té Komisionit té Pavarur té¢ Kualifikimit
né kuadér té juridiksionit té rivlerésimit kalimtar té gjyqtaréve dhe
prokuroréve;



b) ankimet ose kérkesat e paragitura nga subjektet gé legjitimohen né kuadér té

juridiksionit disiplinor.
2. Si daté regjistrimi e ankimit/kérkesés né Kolegjin e Apelimit, né regjistrin pérkatés
shénohet data:

a) e depozitimit né Kolegj né rastin kur paragitet personalisht ose népérmjet
pérfagésuesit;

b) e depozitimit né Kolegj nga shérbimi postar né rastin kur éshté dérguar
népérmjet postés;

c) e mbérritjes né adresén elektronike zyrtare té Kolegjit, né pérputhje me
legjislacionin né fugi pér komunikimin dhe dokumentin elektronik.

Neni 16

Regjistrat e Kolegjit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Regjistrat e Kolegjit jané:
a) regjistri i céshtjeve pér ankimet né kuadér té Juridiksionit té Rivlerésimit gé
identifikohet me inicialet JR (Juridiksioni i Rivlerésimit);
b) regjistri i vendimeve né kuadér té Juridiksionit té Rivlerésimit;
c) regjistri i céshtjeve pér ankimet apo kérkesat né kuadér té Juridiksionit
Displinor, i cili identifikohet me inicialet JD (Juridiksioni Disiplinor);
¢) regjistri i vendimeve né kuadér té Juridiksionit Disiplinor;
d) regjistri i denoncimeve té publikut, sipas nenit 53 té ligjit nr. 84/2016;
dh) regjistri i informacionit té Kklasifikuar si sekret shtetéror né bazé té
legjislacionit né fuqi;
e) regjistri i korrespondencés;
€) regjistri vjetor i posacém i kérkesave dhe i pérgjigjeve né bazé té legjislacionit
né fuqi pér té drejtén e informimit.
2. Nése éshté e nevojshme, Mbledhja e Gjyqgtaréve, pér nevoja té punés, mund té
miratojé edhe regjistra té tjeré, si dhe té dhénat qé do té hidhen né secilin prej tyre.
3. Regjistrimi dhe gjithé procesi i menaxhimit té ¢éshtjeve dokumentohet né regjistrat
manualé gé mbahen né Kolegj, si dhe né ¢cdo formé tjetér gé pércaktohet né té
ardhmen pér kété géllim.

Neni 17
Njoftimi i ankimit/kérkesés
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Ankimi i paragitur né Kolegj né kuadér té Juridiksionit Disiplinor u njoftohet paléve
nga Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe
Publikun.

2. Kérkesa e paragitur né Kolegj nga subjektet gé legjitimohen pér fillimin e procedimit
disiplinor, u njoftohet subjekteve ndaj té cilave éshté kérkuar nisja e procedimit.



Neni 18
Shpérndarja e ¢éshtjeve pér gjykim
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t&€ Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Céshtjet e depozituara pér gjykim, brenda 10 ditéve nga data e regjistrimit, sipas nenit
15 té késaj rregulloreje, i nénshtrohen shortit pér pércaktimin sipas rastit té trupit
gjykues, kryesuesit, relatorit ose gjyqtarit hetues. Shorti organizohet nga Kryetari i
Kolegjit duke garantuar baraziné né ngarkesén e gjyqgtaréve si relatoré dhe duke
synuar njé shpérndarje té barabarté té ngarkesés sé gjyqgtaréve si kryesues dhe anétaré
té trupit gjykues. Né rastin e kérkesave pér procedim disiplinor ndaj anétarit té
institucionit té rivlerésimit, shorti hidhet nga Sekretari i Pérgjithshém né zbatim té
pércaktimeve té nenit 17 pika 5 té ligjit nr. 84/2016.

2. Pas pérfundimit té procedurés sé shortit, Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe
Marrédhénieve me Median dhe Publikun dorézon menjéheré fashikullin e gjykimit
apo kérkesén te gjyqtari relator apo gjyqtari hetues i ¢éshtjes.

Neni 19

Procedura e shortit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Procedura e shortit realizohet, duke u bazuar né parimet e transparencés dhe té
objektivitetit.

2. Pérjashtimisht, kur pér arsye objektive shorti nuk mund té kryhet pérmes sistemit té
integruar té céshtjeve, mungon Ky sistem ose ka defekte e pamundési té ploté pér
funksionimin normal té tij, procedura e shortit do té zhvillohet né ményré manuale.
Né kété rast, arsyeja e zhvillimit té shortit né ményré manuale dokumentohet né
procesverbalin e mbajtur pér kété géllim. Shorti manual hidhet né njé kohé té
pérshtatshme pér té gjithé gjyqtarét, té cilét njoftohen paraprakisht.

3. Rregullat e hollésishme té procedurés sé hedhjes sé shortit pércaktohen né njé
rregullore té posagme té miratuar nga Mbledhja e Gjyqtaréve.

Seksioni 2
Rregulla administrative pér pérgatitjen pér shqyrtim té ankesave/kérkesave

Neni 20
Pérgatitja e ¢éshtjes pér gjykim
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve
Shtuar pika 1/1 me vendimin nr. 15, daté 28.06.2019 té& Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Radha e shqyrtimit té ¢éshtjeve pércaktohet duke pasur né konsideraté pérparésité né
procesin e rivlerésimit té pércaktuara nga Kushtetuta, ligji nr. 84/2016, ligji nr.
95/2016 “Pér organizimin dhe funksionimin e institucioneve pér t€ luftuar
korrupsionin dhe krimin e organizuar”, ligji nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe



1/1.

prokuroréve né Republikén e Shqipérisé”, ligji nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes
sé sistemit t& drejtésis€”, si edhe datén e regjistrimit t€ ¢éshtjes né€ Koleg;j.

Njé céshtje mund té pérshpejtohet me kérkesén e arsyetuar té njé organi kompetent qé
shqyrton kandidatét pér té cilét njé nga kriteret e seleksionimit éshté gé té kené kaluar
me sukses procesin e rivlerésimit, ose me kérkesén e arsyetuar té Operacionit
Ndérkombétar t€ Monitorimit.

Trupi gjykues e shqyrton dhe merr vendim mbi kété kérkesé me propozim té gjyqtarit
relator, pasi té keté njoftuar Operacionin Ndérkombétar t¢€ Monitorimit.

Relatori i ¢éshtjes, me ndihmén e késhilltarit ligjor dhe atij ekonomik, kryen té gjithé

veprimtariné e nevojshme sipas pikés 5 té nenit 14 té ligjit nr. 84/2016.

Relatori i ¢éshtjes dhe vézhguesi ndérkombétar i ngarkuar me ¢éshtjen zhvillojné
takime drejtpérdrejt, sa heré e konsideron té nevojshme secili prej tyre.

Késhilltari ligjor dhe ai ekonomik, pas studimit té dosjes pérgatitin relacionin pérkatés
nén orientimin e relatorit té céshtjes dhe e shpérndajné até te té gjithé anétarét e trupit
gjykues. Nése anétarét e trupit gjykues kané pyetje apo kérkesa pér shpjegime né
lidhje me relacionin, ia dérgojné ato relatorit té ¢éshtjes dhe késhilltarit ligjor ose/dhe
atij ekonomik. Kryesuesi cakton datén e takimit té trupit gjykues, né té cilin marrin
pjesé késhilltari ekonomik dhe ai ligjor, pér té shpjeguar relacionin e pérgatitur pér
céshtjen. Né kété takim mund té marré pjesé edhe vézhguesi ndérkombétar i ngarkuar
me ¢éshtjen.

Pas mbylljes sé punés pérgatitore sipas pikés 3 té kétij neni, kryesuesi i trupit gjykues
cakton datén dhe orén e shqyrtimit té céshtjes né dhomé késhillimi ose seancé
gjyqésore.

Data, ora dhe vendi ku do té zhvillohet shgyrtimi né dhomé késhillimi/seancé
gjyqésore, si dhe pérbérja e trupit gjykues u njoftohen paléve nga Drejtoria e
Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun né zbatim té
neneve 49 dhe 52 té ligjit nr. 49/2012.

Neni 21

E drejta pér t’u njohur me dosjen
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqgtaréve

Palét kané té drejté té shikojné dosjen dhe dokumentet zyrtare pjesé e saj. Kjo e drejté
kufizohet vetém né ato raste dhe né até masé gé parashikohet nga legjislacioni né fuqi.
Palét paragesin kérkesé pér shikimin e dosjes apo dokumentit, té paktén 48 oré
pérpara datés sé kérkuar. Shikimi kryhet brenda ambientit té posacém té pércaktuar
pér kété géllim, gjaté orarit t€ punés dhe né prani té personelit pérgjegjés. Dokumentet
ose té dhénat pér té cilat paléve iu éshté kufizuar e drejta pér t’u njohur,
administrohen vecan dhe zévendésohen me njé shénim qé pasqyron statusin dhe
ekzistencén e tyre.

Palét kané té drejté té marrin kopjet e dokumenteve té dosjes. Kjo e drejté kufizohet
vetém né ato raste dhe né até masé gé parashikohet nga legjislacioni né fuqi.

Rregullat e hollésishme pér administrimin e dokumentacionit dhe/ose té dhénat pér té
cilat paléve u kufizohet e drejta e njohjes sipas pikés 1 dhe pikés 4 té kétij neni,
pércaktohen né njé rregullore té posagme té miratuar nga Mbledhja e Gjyqtaréve.
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Relacioni i gjyqtarit relator, propozimi i gjyqtarit relator pér marrjen e vendimit,
cfarédo informacioni pér diskutimin dhe pér votimin e gjyqgtaréve, projektvendimi dhe
cfarédolloj shénimesh té gjyqgtaréve gjaté diskutimit dhe gjaté shqyrtimit té céshtjes,
relacionet/mendimet e késhilltaréve, si dhe ¢do material tjetér i pércaktuar nga
Mbledhja e Gjygtaréve jané materiale konfidenciale dhe né to nuk kané akses as palét
e as publiku.

Relatori/kryesuesi i ¢éshtjes, deri né momentin e fillimit té gjykimit, dhe mé pas trupi
gjykues, mund té autorizojé léshimin e dokumentit konfidencial publikut, né rast se
¢mon gé njé gjé e tillé éshté e domosdoshme pér interesin publik, por duke garantuar
respektimin e nenit 39/2 té ligjit nr. 84/2016, ligjit nr. 119/2014 “Pér té drejtén e
informimit”, ligjit nr. 9887, dat€ 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e t&€ dhénave personale”, i
ndryshuar dhe ligjit nr. 60/2016 “Pér sinjalizuesit dhe mbrojtjen e sinjalizuesit”.

Né bazé té kérkesés me shkrim té paragitur nga ¢do person, Sekretari i Pérgjithshém
né konsultim me gyqtarin relator/kryesues ofron informacion pér statusin e géshtjes.

Neni 22

Rregullat e zhvillimit té gjykimit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té¢ Mbledhjes sé Gjyqtaréve

. Gjaté zhvillimit té seancés gjyqgésore publike respektohen rregullat e solemnitetit, té
cilat konsistojné né:

a) respektimin e orarit té caktuar pér zhvillimin e seancés gjygésore nga
pjesémarrésit;

b) respektimin e rendit dhe getésisé gjaté zhvillimit té seancés;

c) respektimin nga palét té kérkesave té trupit gjykues pér té parashtruar né bazé
té fakteve té pretenduara shpjegimet e nevojshme e té dobishme pér gjykimin
e ¢éshtjes;

¢) respektimin e trupit gjykues dhe té té gjithé pjesémarrésve té tjeré né gjykim;

d) mbajtjen e togés sé posagme nga avokatét dhe veshjes serioze dhe té
pérshtatshme té pjesémarrésve té tjeré né sallé.

Né rast se palét né proces nuk respektojné rregullat e solemnitetit, kryesuesi i seancés
gjyqésore merr masat pér zhvillimin e duhur té gjykimit. Nése éshté e nevojshme, ai
ndérpret diskutimin ose u heq paléve té drejtén e fjalés, ose mund té urdhérojé
largimin e personave nga salla.

. Gjaté seanceés gjygésore publike, nén mbikéqyrjen e kryesuesit, sigurohet:

a) regjistrimi audio ose audioviziv i seancés;

b) mbajtja e procesverbalit me shkrim nga sekretari gjygésor né ményré té ploté
ose té pérmbledhur, sipas rastit dhe kushteve e kritereve té parashikuara né
nenet 118 dhe 118/1 té “Kodit procedurés civile”.

Prania e shtypit té shkruar dhe elektronik né sallén e gjykimit, gjaté seancés gjyqésore
publike éshté e lejuar, pér sa kohé nuk pengon zhvillimin normal té seancés
gjygésore. Regjistrimi audio, video dhe fotografimi gjaté seancés, si rregull, nuk
lejohet. Regjistrimi audio, video dhe fotografimi realizohen sipas rregullave té
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hollésishme té& marrédhénieve me median, té miratuara me rregullore té posagme nga
Mbledhja e Gjyqgtaréve.
Pér sigurimin e solemnitetit dhe garantimin e zhvillimit normal té seancés gjygésore,
kryesuesi i seancés gjygésore ndinmohet nga punonjési i ngarkuar pér siguring, i cili
kryen kryesisht detyrat e méposhtme.

a) Njofton hyrjen e trupit gjykues né sallén e gjykimit.

b) Ndihmon né rregullimin e té pranishméve né sallé.

¢) Ndihmon né shmangien e sjelljes sé papérshtatshme té personave té pranishém

né sallé.

¢) Kryen cdo veprim tjetér té nevojshém pér mbarévajtjen e seancés gjyqgésore.
Né cdo rast té shkeljes sé rregullave té solemnitetit, kryesuesi i trupit gjykues merr
masa administrative kundrejt shkelésve, sipas parashikimeve té “Kodit té procedurés
civile”.

Seksioni 3
Pérgatitja dhe shpallja e vendimit pérfundimtar

Neni 23

Diskutimi dhe marrja e vendimit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqgtaréve

Relatori/Kryesuesi i ¢éshtjes duhet té garantojé aksesin e anétaréve té trupit gjykues
né njohjen e akteve té administruara né fashikullin e gjykimit, para fillimit té
diskutimit pér marrjen e vendimit pérfundimtar. Njé kopje e gjithé fashikullit dhe e
relacionit té pérgatitur nga relatori i ¢éshtjes vihen né dispozicion té vézhguesve té
Operacionit Ndérkombétar t& Monitorimit né kohé té mjaftueshme, gé té lejojé kéta té
fundit té kryejné funksionet e tyre.

Diskutimet e gjyqtaréve dhe votimi pér marrjen e vendimit jané konfidencialé dhe
béhen né respektim té parashikimeve té nenit 55 té ligjit nr. 84/2016.

Diskutimet béhen mbi bazén e relacionit dhe propozimit pér marrjen e vendimit té
gjyqtarit relator, shpérndaré anétaréve té trupit gjykues paraprakisht, duke analizuar e
vlerésuar ¢do prové té administruar gjaté procesit té rivlerésimit.

. Vendimi pérfundimtar shpallet né respektim té pércaktimeve té nenit 55, pikave 1 dhe
2 té ligjit nr. 49/2012, i ndryshuar.

. Vendimi pérfundimtar, né ¢do rast, shpallet nga kryesuesi, i cili duhet té¢ deklarojé
nése marrja e vendimit &shté béré me unanimitet apo me shumicén e anétaréve té
trupit gjykues.

. Vendimi pérfundimtar i shpallur nga trupi gjykues, nénshkruhet nga té gjithé anétarét
e tij.

Neni 24
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Pérgatitja e vendimit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

. Kryesuesi i trupit gjykues, né zbatim t€ nenit 14, pika 4, shkronja “b” t&€ ligjit nr.
84/2016, né varési té specifikave té ¢éshtjes, merr masa pér té garantuar zbardhjen e
vendimit, si rregull, brenda njé afati 60-ditor nga shpallja e tij.

. Vendimi arsyetohet nga gjyqgtari relator, duke mbajtur parasysh diskutimet e
zhvilluara gjaté marrjes sé vendimit.

Pas votimit, nése gjyqtari relator éshté né pakicé, kryesuesi i trupit gjykues, népérmjet
shortit, mund té caktojé njé gjyqgtar tjetér nga shumica pér té arsyetuar vendimin
pérfundimtar. Gjyqgtari gé mbetet né pakicé, apo ai gé ka mendim paralel, arsyeton
mendimin e tij té cilin ia pércjell gjyqtarit gé arsyeton vendimin, me qéllim
bashkéngjitjen si mendim pakice apo mendim paralel né vendimin pérfundimtar.

. Gjyqtari i cili arsyeton vendimin, u pércjell anétaréve té tjeré té trupit gjykues dhe
vézhguesit ndérkombétar té céshtjes projektin e arsyetimit té vendimit t€ dhéné, si
rregull brenda 20 ditéve nga shpallja e tij. Secili prej anétaréve té trupit gjykues mund
té japé komentet dhe propozimet e tij me shkrim brenda 15 ditéve, duke i pérfshiré né
njé dokument té pérbashkét pér té gjithé anétarét e trupit gjykues. Komentet dhe
propozimet pasqyrohen né projektin e propozuar nga relatori, sipas radhés sé votimit.
Pas shqyrtimit té komenteve dhe propozimeve, gjyqtari relator jo mé voné se 10 dité
para pérfundimit té afatit té arsyetimit té vendimit u shpérndan anétaréve té trupit
gjykues dhe vézhguesit ndérkombétar projektin e tij pérfundimtar. Trupi gjykues, nén
drejtimin e Kryesuesit shqyrton dhe miraton versionin pérfundimtar té vendimit.
Teksti pérfundimtar u dorézohet gjyqtaréve pér nénshkrim.

Neni 25
Njoftimi dhe publikimi i vendimit
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

. Vendimi pérfundimtar shpallet né pérfundim té shqyrtimit gjygésor duke u shogéruar
me njé arsyetim té pérmbledhur, kurse arsyetimi i ploté dhe zbardhja e tij béhet
brenda 60 ditéve, nga data e shpalljes. Ky afat mund té shtyhet vetém né raste
pérjashtimore dhe vetém pér shkak té pamundésisé absolute. Vendimi pérfundimtar i
zbardhur u njoftohet paléve sipas rregullave té parashikuara né legjislacionin né fuqi.
Népunési pérgjegjés pér komunikimin me median pér ¢cdo rast pérgatit njoftimin pér
shtyp, i cili pérmban edhe njé pérmbledhje té vendimit, si edhe kujdeset pér
publikimin e tij né fagen zyrtare né internet té Kolegjit.

Neni 26

Tarifat e shérbimit pér marrjen e dokumenteve
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve
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Pércaktimi i tarifave té shérbimit pér marrjen e dokumenteve nga Kolegji do té béhet
me vendim té Mbledhjes sé Gjyqtaréve, bazuar né pércaktimet e nenit 45 pika 5 té ligjit nr.
44/2015 “Kodi i procedurave administrative né Republikén e Shqipéris¢”, i ndryshuar.

KREU IV
PERSONELI | KOLEGJIT

Seksioni 1
Njésia e Shérbimit Ligjor

Neni 27
Statusi i Njésisé sé Shérbimit Ligjor
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

1. Njésia e Shérbimit Ligjor pérbén bérthamén ndihmése dhe késhillimore gé mbéshtet
punén profesionale té gjyqtaréve té Kolegjit. Njésia ushtron veprimtari késhilluese
dhe ndihmése né procesin vendimmarrés, duke pérfshiré: pérgatitjen e céshtjeve pér
gjykim, dhénien e opinioneve ligjore dhe té atyre me natyré ekonomike, si dhe ¢do
detyré tjetér té caktuar nga gjyqtari relator.

2. Njésia e Shérbimit Ligjor pérbéhet nga késhilltaré ligjoré dhe ekonomiké, té cilét
emérohen nga Mbledhja e Gjyqgtaréve pasi kryhet procesi i vlerésimit té tyre nga
Komiteti ad hoc, sipas nenit 22 té ligjit nr. 84/2016.

3. Pér rekrutimin e késhilltaréve té Njésisé Ligjore, né pérputhje me nenin 22 té ligjit nr.
84/2016, béhet njoftim publik né fagen zyrtare né internet t€ Kolegjit ose/dhe né dy
gazeta me tirazhin mé té larté, si dhe né ¢do mjet tjetér té informimit publik.

4. Pér vlerésimin e kandidatéve pér késhilltaré t€ Njésisé sé Shérbimit Ligjor, Komiteti
ad hoc bazohet:

a) né dokumentacionin e paragitur prej tyre pér té vértetuar pérmbushjen e
kritereve formale té pércaktuara né pikat 2 dhe 3 té nenit 22 té ligjit nr.
84/2016;

b) né seancén dégjimore gé do té zhvillohet me ta.

c) né rregullat e detajuara té pércaktuara né rregulloren e posagcme pér
funksionimin e Komitetit ad hoc té miratuara nga Mbledhja e Gjyqtaréve.

5. Késhilltarét e Njésisé sé Shérbimit Ligjor u nénshtrohen masave disiplinore
proporcionale né raport me shkeljen e kryer, sipas njé procedure gé do té garantojé
parimet e procesit té rregullt. Vendimi pér shkarkimin nga detyra merret me shumicén
e votave té anétaréve té pranishém té Kolegjit.

6. Késhilltarét e Njésisé sé Shérbimit Ligjor gézojné té drejtat dhe u nénshtrohen
detyrimeve té parashikuara né ligjin nr. 84/2016, né “Kodin e punés”, né kété
rregullore dhe né legjislacionin né fuqi, pér aq sa ai gjen zbatim.

Neni 28
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b)

c)
¢)

Detyrat funksionale té késhilltaréve té Njésisé sé Shérbimit Ligjor
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Késhilltari i Njésisé sé Shérbimit Ligjor ka kryesisht detyrat e méposhtme.

Jep mendimin e tij né lidhje me ményrén se si do té procedohet me gjykimin e
céshtjes pér sa i pérket gjykimit né dnomé késhillimi apo né seancé gjyqésore.
Pérgatit relacionin pérkatés sipas fushés sé pérgjegjésisé (ligjore apo ekonomike), si
dhe mbi zgjidhjen e ¢éshtjes né themel.

Harton projektvendimin nén orientimin e gjyqtarit gé do té arsyetojé vendimin.

Kryen ¢do detyré tjetér té caktuar nga relatori i ¢céshtjes.

Seksioni 2
Punonjésit administrativé

Neni 29

Emérimi i Sekretarit té Pérgjithshém
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té¢ Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Sekretari i Pérgjithshém emérohet nga Komiteti ad hoc sipas pércaktimeve té pikés 4
té nenit 20 té ligjit nr. 84/2016.
Pér vlerésimin e Sekretarit té Pérgjithshém, Komiteti ad hoc bazohet:
a) né dokumentacionin e paraqitur prej tij pér té vértetuar pérmbushjen e
kritereve formale té pércaktuara né pikén 3 té nenit 20 té ligjit nr. 84/2016;
b) né seancén dégjimore gé zhvillohet me té&, pér vizionin e tij né pérmbushjen e
detyrave té pércaktuara né nenin 21 té ligjit nr. 84/2016.
Masa disiplinore ndaj Sekretarit té Pérgjithshém jepet nga Mbledhja e Gjygtaréve
sipas njé procedure gé garanton parimet e procesit té rregullt.

Neni 30

Sekretari i Pérgjithshém
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqgtaréve

Sekretari i Pérgjithshém ka detyrat e méposhtme.

a) Pérfagéson institucionin né marrédhéniet me palét e treta, né rastet kur
Kryetari i Kolegjit éshté né pamundési pér ta ushtruar kété detyré.

b) Administron regjistrin e dosjeve.

c) Organizon dhe drejton punén e pérditshme té té gjithé personelit, me
pérjashtim té personelit késhillimor.

¢) Trajton ¢éshtjet né marrédhéniet me publikun.

d) Organizon punén pér pérgatitjen e raportit vjetor pér shpenzimet financiare.

dh) Rekruton punonjésit administrativé, sipas “Kodit t€ punés” dhe rregullores sé
posacme pér funksionimin e Komitetit ad hoc té miratuar nga Mbledhja e
Gjyqgtaréve.
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2.

e) Kryen c¢do detyré tjetér administrative gé i ngarkohet nga Kryetari i
institucionit pérkatés té rivlerésimit.

Né pérputhje me kérkesat e parashikuara né kuadrin normativ dhe me urdhrat apo
detyrat e marra nga Kryetari, Sekretari i Pérgjithshém merr masa pér shfrytézimin e
frytshém té burimeve njerézore, té mjeteve financiare e burimeve materiale té
institucionit. Gjithashtu, merr masat e nevojshme administrative dhe organizative pér
pérmbushjen e standardeve pér menaxhimin dhe kontrollin financiar. Ai éshté
pérgjegjés dhe raporton né ményré periodike te Kryetari pér mbledhjet e Grupit pér
Menaxhimin Strategjik (GMS).
Sekretari i Pérgjithshém ka pér detyré pérmirésimin e standardeve né té gjitha
shérbimet e ofruara nga Kolegji, duke siguruar e plotésuar kushtet e nevojshme qgé ¢do
njési apo népunés pérgjegjés i saj té kryejé detyrat né pérputhje me legjislacionin né
fuqi, me kété rregullore si dhe me rregulloret e tjera té institucionit. Ai, me ané té
strukturave qé ka né varési, pérgjigjet pér sigurimin e Kkushteve té punés pér
veprimtariné normale té institucionit. Ai pérgatit analiza dhe bén propozime pér
mbarévajtjen e punés sé institucionit, sa heré e konsideron té nevojshme.
Pérgjegjésia e Sekretarit té Pérgjithshém nuk shmang pérgjegjésiné e cdo strukture
apo té cdo népunési, por konsiston né detyrimin e tij pér té mbikéqyrur kryerjen e
detyrave prej tyre dhe, kur véren parregullsi e t€ meta, urdhéron marrjen e masave té
nevojshme pér funksionimin e administratés.

Neni 31

Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun

Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun,

pérvec funksioneve té pércaktuara né rregulloren e posacme té marrédhénieve me median, té
miratuara nga Mbledhja e Gjyqtaréve, ka si funksione kryesore:

a)
b)
c)

¢)
d)

pranimin, regjistrimin fillestar dhe administrimin e métejshém té té gjitha
ankimeve/kérkesave gé i drejtohen pér shqyrtim Kolegjit;

koordinimin e veprimtarisé me ONM-né, gé t’i mundésojé asaj kryerjen e detyrave né
ményré efikase;

mbéshtet Kolegjin né vendosjen dhe mbajtjen e marrédhénieve té tij me institucionet
dhe organizmat e tjeré brenda dhe jashté vendit;

komunikon veprimtariné e Kolegjit te palét dhe publiku;

publikon vendimet e Kolegjit né fagen zyrtare né internet.

Neni 32
Regjistrimi i kérkesave dhe krijimi i dosjes

Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun:
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b)
c)

¢)

d)

regjistron menjéheré pas depozitimit, sipas tipologjisé sé juridiskionit té tyre,
ankesat/kérkesat e paragitura né regjistrat e administruar nga Kolegji, sipas nenit 16 té
késaj rregulloreje, duke kryer kéto veprime:
1. identifikon se cilit juridiksion i pérket;
Ii.  regjistron dhe numérton né regjistrin pérkatés;
iii.  krijon fashikullin e ¢éshtjes;
pércjell céshtjen te Kryetari i Kolegjit pér hedhjen e shortit;
dorézon fashikullin e gjykimit te gjyqgtari relator (JR)/kryesues (JD) i céshtjes, sipas
pércaktimit té nenit 18 té késaj rregulloreje;
mban procesverbalin e seancés gjygésore, redakton vendimin né kéndvéshtrimin gjuhésor
dhe bén numértimin e vendimit pas pérfundimit té ploté té shqyrtimit té ¢éshtjes dhe
dhénies sé vendimit.
Pas pérfundimit té gjykimit, merr né dorézim fashikullin e céshtjes nga relatori
(JR)/kryesuesi (JD) dhe e depoziton pér arkivim.

Neni 33

Komunikimi/korrespondenca né procesin gjygésor
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té€ Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun
mban komunikim té vazhdueshém me subjektet ankuese/kérkuese né procesin gjyqésor
ose me pérfagésuesit e tyre, Komisionerin Publik dhe vézhguesit e ONM-sé&, duke i
njoftuar né kohé té mjaftueshme paraprakisht pér orén dhe datén e zhvillimit té seancés
né dhomén e késhillimit apo né seancé gjygésore.

Pas numértimit té vendimit, kjo drejtori merr masa pér njoftimin e vendimit dhe
publikimin e tij né fagen zyrtare né internet té Kolegjit.

Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun, u
vé né dispozicion strukturave té Kolegjit ¢do lloj informacioni, dokumentacioni dhe
statistike sipas kérkesés sé tyre, si dhe pérgatit statistika pér ¢éshtjet e gjykuara, né fund
té 6-mujorit dhe vitit me géllim pasqyrimin periodik té tyre né fagen zyrtare né internet
té Kolegjit.

Neni 34

Detyrat né lidhje me marrédhéniet me jashté
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Drejtoria e Menaxhimit t& Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun, né
fushén e marrédhénieve me jashté realizon kryesisht detyrat e méposhtme.

a) Harton propozime pér ngritjen ose zhvillimin e marrédhénieve dy- ose shumépaléshe
me institucioneve té tjera, apo né kuadér té organizatave té ndryshme ndérkombétare.

b) Pérkthen dhe transmeton kérkesat pér bashképunim gé vijné nga organizma té huaj, si
dhe nga ONM-ja.
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c) Siguron pérkthimin e ¢do materiali t¢ nevojshém pér punén e Kolegjit né funksion té

procesit té rivlerésimit té gjyqtaréve dhe prokuroréve.

Neni 35

Detyrat né fushén e marrédhénieve me publikun
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Drejtoria e Menaxhimit t€ Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun, né
fushén e marrédhénieve me publikun, realizon kryesisht detyrat e méposhtme.

a) Harton propozime pér pérmirésimin e marrédhénieve té Kolegjit me publikun.

b) Zbaton programin institucional té transparencés mbi bazén e kérkesave té ligjit pér té

drejtén e informimit dhe bén propozime konkrete pér rishikimin e tij, sipas nevojés.

c) Mban, pérditéson dhe bén publik regjistrin vjetor té posacém té kérkesave dhe

pérgjigjeve, ku pasqyrohen té gjitha kérkesat pér informim dhe informacionet e dhéna
né pérgjigje té tyre.

¢) Trajton ankesat/kérkesat/informacionet e paragitura nga publiku, duke pérjashtuar ato

té parashikuara né nenin 53 té ligjit nr. 84/2016.

d) Publikon vendimet e Kolegjit né fagen zyrtare né internet.

Neni 36

Detyrat né fushén e marrédhénieve me median
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqgtaréve

Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median dhe Publikun, né
fushén e marrédhénieve me median zbaton rregullat e hollésishme té pércaktuara né
rregulloren e posacme té marrédhénieve me median, t€ miratuara nga Mbledhja e Gjyqgtaréve
duke kryer kryesisht detyrat e méposhtme.

a)
b)

c)
%)

d)

Pérgatit njoftime me karakter informues mbi veprimtari té ndryshme té Kolegjit.

Nén kujdesin e gjyqtarit relator/kryesues té céshtjes, pérgatit njoftime pér shtyp mbi
vendimmarrjen gjygésore té Kolegjit.

Pérgatit konferencat pér shtyp té Kryetarit té Kolegjit.

Pérpunon shtypin e ardhur, nxjerr prej tij problemet gé lidhen me drejtésing, me
veprimtaringé gjyqésore né pérgjithési dhe posacérisht me até té Kolegjit, duke ia béré
ato té njohura Kryetarit dhe gjyqtaréve té Kolegjit.

Asiston né takime e mbledhje pune gé zhvillon Kryetari dhe, kur gmohet me réndési
pér interesin publik, bén njoftime pér publikun dhe median.

Neni 37

Drejtoria Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té€ Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Drejtoria Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése ka si funksion kryesor
mbéshtetjen e veprimtarisé sé Kolegjit népérmjet planifikimit, administrimit me
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eficencé dhe efektivitet té fondeve buxhetore, me géllim krijimin e kushteve optimale
pér zhvillimin normal té punés sé anétaréve té Kolegjit dne personelit té tij.
2. Pér realizimin e kétij funksioni, ajo kryen kryesisht detyrat e méposhtme.

a)

b)

¢)

d)

dh)

f)

9)
ai)

h)

Harton projekt-programin buxhetor afatmesém dhe vjetor té institucionit duke
pércaktuar nevojat pér fonde, sipas programeve, produkteve dhe aktiviteteve
pérbérése té tyre.

Ndjek né vijimési zbatimin e buxhetit té institucionit, né pérputhje me
drejtimet kryesore té miratuara nga Mbledhja e Gjyqgtaréve, ligji pérkatés i
buxhetit té shtetit dhe raporton para Mbledhjes sé Gjyqtaréve ¢cdo 6 muaj pér
shpenzimet buxhetore té kryera.

Monitoron realizimet financiare té institucionit né pérputhje me objektivat e
pércaktuar dhe informon pér ecuriné e tyre Sekretarin e Pérgjithshém.

Mban sistemin e kontabilitetit, raporton pér vendimmarrjen né funksion té
realizimit té objektivave, kryen kontabilizimin e ploté, té sakté dhe né kohé té
té gjitha transaksioneve, si dhe pérgatit pasqyrat financiare té institucionit, né
pérputhje me rregullat e miratuara nga legjislacioni né fuqi.

Pérditéson procedurat teknike dhe manualet pérkatése té brendshme sipas
standardeve té miratura dhe praktikave mé té mira té aplikuara pér
administrimin e teknologjisé sé informacionit dhe té sigurisé sé programeve, si
dhe mirémban e pérditéson fagen zyrtare né internetit té institucionit etj.
Evidenton nevojat e institucionit pér shérbime mbéshtetése, si: mjete pune,
bazé materiale apo nevoja shérbimi etj., si dhe merr masa pér sigurimin dhe
plotésimin e tyre né pérputhje me procedurat ligjore té kérkuara dhe nevojat
kryesore té institucionit.

Ndjek, kontrollon dhe pérgjigjet pér miradministrimin e pasurisé sé
institucionit dhe zbatimin e rregullave té dokumentimit, garkullimit dhe
lévizjes sé vlerave materiale e monetare sipas kérkesave té dispozitave ligjore
né fuqi.

Harton strategjiné e riskut te institucionit, sipas pércaktimeve té legjislacionit
né fugi pér menaxhimin financiar dhe kontrollin.

Harton dhe ndjek zbatimin e politikave pér zhvillimin profesional té burimeve
njerézore té personelit administrativ té€ Kolegjit.

Ndjek procedurat e realizimit té vlerésimit té performancés sé punonjésve.

Mban dhe plotéson dosjet e personelit me dokumentacionin lidhur me té

dhénat personale, vlerésimet e punés etj., pér ¢cdo punonjés né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.
Pérmbush té gjitha detyrimet gé rrjedhin nga legjislacioni né fuqi pér
menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé; pér buxhetin
vjetor korrent; pér prokurimin publik, pér menaxhimin financiar dhe kontrollin
etj.

Neni 38

Protokolli dhe arkivi
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 t& Mbledhjes sé Gjyqtaréve
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Drejtoria Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése, né lidhje me protokollin dhe arkivén ka

pér detyré:
a)

b)
c)
¢)
d)

dh)

f)

9)
ai)

regjistrimin né regjistrin pérkatés té cdo shkrese/dokumenti/materiali gé i
drejtohet Kolegjit, né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér arkivat;
regjistrimin e ¢do shkrese/dokumenti/materiali qé Kolegji u drejton subjekteve
apo institucioneve té tjera shqiptare ose té huaja;

regjistrimin, ndjekjen dhe kthimin e pérgjigjeve pér té gjitha shkresat gé i
drejtohen Kolegjit;

pércjelljen te Kryetari i Kolegjit té ¢do shkrese/kérkese/dokumenti apo
materiali gé i drejtohet Kolegjit;

arkivimin e shkresave dhe korrespondencave sipas rregullave té parashikuara
pér kété géllim né legjislacionin né fuqi pér arkivat;

arkivimin né pérfundim té gjykimit té fashikullit t& ¢céshtjes pas depozitimit té
saj nga Drejtoria e Menaxhimit té Céshtjeve dhe e Marrédhénieve me Median
dhe Publikun;

arkivimin né fund té cdo viti té té gjitha dokumenteve, korrespondencés,
materialeve, dosjeve, sipas procedurave té parashikuara né legjislacionin né
fuqi pér arkivat, si dhe regjistrimin e té dnénave pérkatése;

pérgatitjen e kopjeve té materialeve té dosjeve, sipas kérkesés dhe dhénien e

informacionit personave té autorizuar;

mbajtjen e rekordeve/té dhénave pér materialet e nxjerra nga njé dosje e
protokollit me géllim sigurimin qé ato té rifuten né dosje;

dhénien e informacioneve pér pérmbajtjen e dosjeve né protokoll ose né arkiv;
modifikimin dhe pérmirésimin e ményrés sé mbajtjes sé té dhénave, me géllim
lehtésimin e kérkimit.

KREU V
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 39

Dispozité kalimtare
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Detyrat dhe strukturat administrative té pércaktuara né Kreun IV té késaj
rregulloreje, nuk pércaktojné stukturat pérfundimtare té Kolegjit, si dhe
detyrat pérfundimtare té tyre, né ushtrim té kompetencave dhe detyrave gé
parashikon legjislacioni né fugi.

Brenda 6 muajve nga hyrja né fuqi e késaj rregulloreje, Mbledhja e Gjyqgtaréve
miraton “Rregulloren e organizimit dhe funksionimit té shérbimeve dhe
administratés”.

Kjo rregullore mund té ndryshohet nga Mbledhja e Gjyqtaréve.

Neni 40
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Hyrja né fuqi
Ndryshuar me vendimin nr. 23, daté 06.06.2018 té Mbledhjes sé Gjyqtaréve

Kjo rregullore hyn né fugi me miratimin nga Mbledhja e Gjyqgtaréve té Kolegjit té
Posacém té Apelimit.
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